
 

 

 

 
ค ำสั่งองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลนำโพธิ์ 

ที่ 08 /2563 
เรื่อง  มอบหมำยหน้ำที่ให้รองปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลปฏิบัติรำชกำร 

*************** 
  อาศัยอ านาจตามความในมาตรา 25 แห่งพระราชบัญญัติระเบียบการบริหารงานบุคคลส่วน

ท้องถิ่น พ.ศ.2542 ประกอบกับประกาศคณะกรรมการพนักงานส่วนต าบลจังหวัดบุรีรัมย์ เรื่อง หลักเกณฑ์และ
เงื่อนไขเกี่ยวกับการบริหารงานบุคคลขององค์การบริหารส่วนต าบล ลงวันที่ 24 ตุลาคม 2545  ดังนั้น ปลัด
องค์การบริหารส่วนต าบลนาโพธิ์ จึงมอบหมายหน้าที่ให้ นางสาวปณัสพรท์  อาจอุดร  ต าแหน่ง รองปลัดองค์การ
บริหารส่วนต าบลนาโพธิ์ (นักบริหารงานท้องถิ่น ระดับต้น) เลขที่ต าแหน่ง 27-3-00-1101-002 รับผิดชอบงาน 
ซึ่งไม่รวมถึงงานที่สงวนไว้เป็นอ านาจของปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล โดยมอบหมายให้ดังต่อไปนี้ 

 1.กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 
  1.1 งานบริหารการศึกษา 
   -งานแผนงานและวิชาการ 
  1.2 งานส่งเสริมการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 
   -งานกิจการเด็กและเยาวชน 
   -งานกีฬาและนันทนาการ 

โดยมีหน้าที่รับผิดชอบ ดังนี้ 
 1.ควบคุมดูแลและบริหารงานของหน่วยงานที่ได้รับมอบหมาย 
 2.ติดตามงานท่ีที่ได้รับมอบหมายในหน่วยงานที่รับผิดชอบ 
 3.ทุกงานที่ได้รับมอบหมายเกี่ยวข้องกับการเงินและบุคลากรต้องเสนอผ่านปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล
ทุกครั้ง 
 4.จัดท ารายงานผลการปฏิบัติหน้าที่ การสั่งการต่างๆ ในงานที่ได้รับมอบหมายเป็นประจ าทุกเดือน 
 5.จัดท ารายงานผลการปฏิบัติหน้าที่ในรูปแบบรายงานประจ าปี เป็นประจ าทุกปีเม่ือสิ้นปีงบประมาร 
  

 ทั้งนี้ให้ผู้ที่ได้รับมอบหมายหน้าที่ปฏิบัติหน้าที่ด้วยความสุจริตเต็มก าลังความสามารถ เพ่ือให้เกิดผล       
แก่ราชการและประโยชน์ของประชาชนเป็นส าคัญ หากมีปัญหาในการปฏิบัติราชการให้รายงานให้ปลัดองค์การ
บริหารส่วนต าบลทราบเพ่ือพิจารณาสั่งการต่อไป 

 

ทั้งนี ้ตั้งแต่บัดนี้ เป็นต้นไป 
 

                             สั่ง  ณ  วันที่ 6 มกราคม  พ.ศ.2563 

                                                     

 
                                                                   (นางสาวปณัสพรท์  อาจอุดร) 

          รองปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล รักษาราชการแทน 
             ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลนาโพธิ์ 


